
Pautas material gráfico y referencias para los autores  
(actualización mayo 2024) 

 
Normas editoriales: 
■ Extensión: el texto de los artículos no debe exceder las 10.000 palabras (incluidos cuadros, recuadros, gráficos, 

mapas, diagramas, notas y bibliografía). 
■ Formato: el texto debe enviarse en un archivo electrónico de Word. Evitar toda mención a colores empleados en 

figuras y mapas, porque la impresión del documento será siempre en blanco y negro, sin perjuicio de que en el 
formato dispuesto en la web el archivo contendrá los colores. 

 
Pautas para gráficos, cuadros, recuadros, diagramas y mapas 
■ Deben tener al menos una referencia en el texto. Por ejemplo: véase el gráfico x. 

■ Deben siempre incluir fuente. 

■ La fuente debe venir completa (no como referencia bibliográfica). 

Por ejemplo:  

Fuente: Comisión Económica para América Latina y el Caribe (CEPAL), Panorama Social de América 
Latina, 2021 (LC/PUB.2021/17-P), Santiago de Chile, 2022. 

■ El título y la fuente deben venir como parte del texto en Word (no como parte del gráfico o cuadro). 

■ Las notas deben estar explicadas al pie del gráfico, cuadro o recuadro. 

Por ejemplo, si dice 2013a, debe haber una nota aProyecciones 
No use notas a pie de página ni links. 

 
Formatos:  
Cuadros 
• Construirlos como tabla (editable) dentro del archivo Word. 
• No los incluya en el archivo Excel. 

 
Gráficos 
• Debe entregar un archivo Excel que contenga todos los gráficos editables en el orden en que aparecen en el 
texto. Debe venir un gráfico por hoja (sheet). 
• En la pestaña de la hoja, indique el número del gráfico. 
• Pegue cada gráfico en el archivo Word como picture. 
• Asegúrese, por favor, que cada gráfico que aparece en el Excel coincida con el que aparece en el Word. 
• Si los programas que generan los gráficos no exportan a Excel, puede entregar el archivo en pdf (de preferencia 
editable), eps o Illustrator (.ai). Sin embargo, considere como primera opción el Excel. 
• Los gráficos deben incluir la unidad de medida. Por ejemplo: (En porcentajes). 

 
Diagramas 
• Construirlos en el archivo Word en forma editable o en un archivo PowerPoint e incluirlos en el envío. 
• Debe entregar cada diagrama en un archivo pdf (de preferencia editable), eps o Illustrator (.ai). 

 
Mapas 
• Debe enviar cada mapa en un archivo eps, pdf (de preferencia editable) o Illustrator (.ai). 
• Si lo anterior no es posible, entregue cada mapa en un archivo JPG de alta resolución (300 ppi al tamaño final de 
impresión). 
• Cuando se utilice un código de colores, los mapas deben incluir la leyenda correspondiente. 

 
Imágenes 
• Las fotografías deben ser un archivo JPG de alta resolución (300 ppi al tamaño final de impresión). 



Pautas para referencias y bibliografía 
■ Incluya la bibliografía en el texto. 

■ Cada llamada en el texto debe estar reflejada en la bibliografía. 

■ Si utilizó la aplicación Zotero, elimine los códigos que enlazan las referencias y citas 

bibliográficas con la aplicación.  
■ Debe figurar al final del texto en orden alfabético por el apellido del autor, seguido del nombre de pila, el año de 

publicación entre paréntesis, el título completo, la ciudad de publicación y la editorial. Se debe evitar el formato 
mark citation de Word  

Ejemplos:  
Libro con dos autores:  
Auerbach, A. y L. Kotlikoff (1987), Dynamic Fiscal Policy, Cambridge, Cambridge University Press. 
Artículo con tres autores:  
Auerbach, A., J. Gokhale y L. Kotlikoff (1994), “Generational accounting: a meaningful way to evaluate 
fiscal policy”, Journal of Economic Perspectives, vol. 8, Nº 1. 
Publicación electrónica con más de tres autores:  
Mason, A. y otros (2009), “National Transfer Accounts Manual. Draft Version 1.0” [en línea] 
://www.ntaccounts.org/doc/repository/NTA%20Manual%20V1%20Draft.pdf. 
Autor institucional:  
CEPAL (Comisión Económica para América Latina y el Caribe) (2009), Panorama Social de América Latina, 
2008 (LC/G.2402-P/E), Santiago de Chile. Publicación de las Naciones Unidas, Nº de venta: S.08.II.G.89. 
Mismo autor, mismo año:  
Lee, R. (1994a), “The formal demography of population aging, transfers, and the economic life cycle”, 
Demography of Aging, Linda G. Martin y Samuel H. Preston (eds.), Washington, D.C., National Academy 
Press. 
             (1994b), “Population age structure, intergenerational transfers, and wealth: a new approach, with 
applications to the U.S.”, Journal of Human Resources, vol. 29, Nº 4, número especial. 
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