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01.

02.

SIGCA?
¿ Q U É  E S Es el Sistema Integrado de Gestión de

Capacitación del Instituto Latinoamericano y del
Caribe de Planificación Económica y Social
ILPES de la Comisión Económica para América
Latina y el Caribe CEPAL.

Este sistema fue creado con el fin de facilitar el
proceso de registro y postulación en línea a la
diversa oferta de cursos del Instituto.

Es en este espacio donde se almacena toda la
información referente a los cursos y sus
participantes.

¿CÓMO PUEDO
INGRESAR A SIGCA?

Lo primero es acceder a las fichas de cursos de
nuestra web. 

Luego en cada ficha de curso publicado podrá
ver el enlace para postular al curso que lanzará
el sitio de SIGCA https://sigcaportal.cepal.org/

Es importante que antes de postular al curso
revise toda la información del curso en la ficha
del curso. SIGCA solo es el portal de
postulaciones, no contiene toda la información
del curso.

https://www.cepal.org/es/courses/course-type/2
https://sigcaportal.cepal.org/


03. FICHA DE CURSO

En todas las fichas de cursos
podrá ver el botón que lleva
directamente a SIGCA donde
podrá postular al curso

04. PORTAL SIGCA
Como usuario nuevo del portal lo primero
es Registrarse para obtener sus datos de
acceso (usuario y clave). Si ya se ha
registrado antes, solo debe ingresar con
sus datos de usuario y clave. Al ingresar
los botones de postulación en todos los
cursos quedan activos.

Botón para registrarse por
primera vez en nuestro
portal SIGCA

Los botones para postular a los
cursos permanecen desconectados
hasta que ingrese con su nombre
de usuario y clave del portal.



Al pie del portal podrá ver
los cursos que están en
desarrollo o próximos a su
inicio lo que implica que ya
se encuentran cerradas las
postulaciones

En la última sección aparecerán
los cursos que ya se realizaron.

05. POSTULACIONES

Una vez que ingresamos al
portal se activarán todos
los botones de los cursos,
quedando en color verde
activo, solo debe elegir el
curso al que desea postular
y hacer clic en el botón.

El primer paso para postular, una vez que contamos con
usuario y clave, es ingresar los datos en la caja de texto. e
ingresar los caracteres CAPTCHA que aparece y que
validan que es una persona la que está ingresando.



Una vez que haya completado
sus datos en la ficha, presione el
botón “guardar”, de esta forma
sus datos serán almacenados en
el sistema. Una vez que presione
el botón guardar aparece el
siguiente mensaje

06. FORMULARIOS

Cuando seleccionamos postular a un curso y
hacemos clic en el botón verde activo del curso se
nos abre un formulario de postulaciones el cual se
debe completar y enviar. En el primer paso
aparecerá una ventana que solicita revisar los datos
y luego volvemos a hacer clic en el botón azul y
enviamos. El proceso termina con una ventana
confirmando que la postulación fue enviada tal
como se muestra en los siguientes pasos:

a.FORMULARIO REGISTRO
El formulario de registro le
permitirá ingresar al portal de
capacitación donde podrá
postular a cursos, realizar pagos,
etc. Este formulario solo se
completa una vez y solo una
para obtener sus datos de
USUARIO y CLAVE. Una vez que
se obtienen los datos de entrada
puede ingresar al portal y
postular a los cursos que desea.

Debe completar toda la
información del formulario, es
importante que el correo que
usará para crear su usuario y la
comunicación con la plataforma
sea su correo personal, que no
tenga restricciones de acceso,
en caso que se encuentre fuera
de su oficina.



b.FORMULARIO DE POSTULACIÓN
Con los datos de usuario y clave
de acceso al ingresar al portal se
activarán en color verde los
botones para postular en cada
curso. Al seleccionar el botón
verde se accede al formulario de
postulación donde debe completar
todos los campos.

Estas dos secciones muestran los
datos del postulante que se
obtienen del registro y los datos
del curso seleccionado.

Una vez que haya completado
todos los datos solicitados, debe
hacer click en el botón “Siguiente”.
Luego de presionar el botón, el
sistema le dará la opción de
agregar su CV y una carta de
recomendación al final de la ficha
de postulación (esta última acción
es opcional).

En estos momentos, usted está en
condiciones de postular. Al hacer
click en el botón “Postular”
aparecerá una pantalla que le
indicará el éxito de su operación.
Una vez finalizado todos estos
pasos, usted ha finalizado el
proceso.

Finalmente al ver esta ventana,
usted tiene la confirmación que su
postulación fue recibida. Ahora
solo debe esperar el cierre de las
postulaciones y la carta oficial si
fue aceptada.
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