Guia de participacion

en Ruedas Virtuales de Negocios

1.1 Ingresar a la seccidon “Ruedas Virtual de Negocio”.
Rueda

virtual de

negocios

1.2 En ese apartado, te aparecerdn todas las ruedas disponibles, en la parte inferior derecha de
cada rueda, encontrara la opcion de “Solicitar Participacion” (icono azul).
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2 Completar formulario de participacion.

2.1 Introduce los datos generales de al menos dos representantes de la empresa, quienes serdn las
personas designadas para atender las reuniones virtuales.

A wicio By weerre B Buzon

o Representantes de su empresa o terés de Compra / Venta e idioma de la reun

Paso 1/3

Representantes de su empresa

Agrega a los representantes presionando el botén “Agregar
Participante”, no olvides presionar “Siguiente” una vez a
hayas finalizado

Nota: Si la empresa cuenta Unicamente
con un representante debes agregarlo

dos veces para poder continuar.




2.2 Selecciona los productos o servicios en los que estas interesado en comprar o vender.

A INICIo B miIPERFIL B suzon

e Interés de Compra / Venta o dioma de Ia reunion

o Representantes de su empresa

Paso 2/3

Interés de Compra / Venta

Estimado usuario, es importante que nos indique cudles son tus intereses de compra, para que podamos sugerirte los perfiles empresariales gue coinciden con tus

intereses comerciales.

COMPRA VENTA

frutas
< ANTERIOR SIGUIENTE 3 4 Una_vgz hayas sglecuona_do Ios”p.rod_uctols, o
servicios, no olvides presionar “Siguiente”.

Nota: En caso no tengas interés de compra o venta, puedes dejar las casillas en blanco y continuar
con la siguiente pregunta.

2.3 Selecciona el idioma en el que puedes atender las reuniones durante la Rueda Virtual de

Negocios.

A INCIo B3 M PERFIL B suzon

o Representantes de su empresa o Interés de Compra / Venta o Idioma de la reunién

Paso 3/3
Indique en qué idioma atendera las reuniones (puede seleccionar mas de una opcion):

Espariol

English
[0 Francais
[ Korean

< ANTERIOR ENVIAR SOLICITUD » 4 Una vez hayas completado toda la informacion
debes presionar “Enviar Solicitud”.

Nota: Al enviar tu solicitud el equipo técnico de la REDCA evaluara la participacion de tu empresa.
Una vez validada , recibirds una notificacién de participaciéon aprobada a través de un correo
electrénico y podras ingresar a la Rueda Virtual de Negocios para ver el listado de participantes e

invitarlos a participar en reuniones virtuales.




3 Para organizar tus reuniones virtuales, sigue los siguientes pasos:

3.1 Ingresar a la seccién “Rueda Virtual de Negocios”.
Rueda

virtual de

negocios

3.2 En el arte de la Rueda virtual, le aparecera la opcién de “Ingresar” (icono azul).
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3.3 Ir alaseccién de “Empresas”.
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Sobre las Ruedas Virtuales de Negocios

Las ruedas virtuales de negocios son un mecanismo de reuniones uno a une, donde podras encontrar nuevos proveedores o compradores, a través de reuniones
virtuales.

Del 3/01/2022 al 14/01/2022. se llevaran a cabo las citas previamente programadas con una duracidn maxima de una hora por reunion.

Para mayor informacion, descarga el Manual de Gestion de Reuniones:

B DESCARGAR MANUAL

Sitienes alguna duda o consulta por favor contactarse con:

Jessy Macoto
jmacoto@sieca.int
(502) 23682151 ext. 6805




3.4 Enla seccion de “Empresas”, busca a las que estdn participando en la rueda virtual de negocios
y solicita reuniones virtuales.

Para tu facilidad, puedes filtrar el listado de empresas por: nombre, pais, interés de venta o /y
compra.

A nicio B wiPERFIL B suzon

e empresas estan participando en la rueda de negocios virtual, para verificar sus perfiles debes navegar por ellos y filtrarlos en base a tus intereses para Zona horaria: America/Guatemala

facilitar la busqueda

Busqueda de empresas por:

Sugeridos
Todos
Por nombre
™) AGENDAR REUNION
Pais

Interés de compra

In
J Interés de venta
|

@ Idioma para las reuniones. @

3.5 Una vez que identifiques una empresa de tu interés.

Presiona en “Agendar Reunién” y el sistema te desplegara la E™ AGENDAR REUNION
agenda de la empresa seleccionada, en donde puedes ver su
disponibilidad.

Verifica la fecha y hora, en la que deseas tener la cita, da click en a y podras agendar.

Solicitud de reunién

Motivo o interes de la reunion




3.6 En la seccion de “Reu- A i || B e || ) sozon
niones” podras ver las

citas que has solicitado
y que te han solicitado.
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Las citas que aparecen como “Aceptadas”, han sido aprobadas por parte de la empresa a la que tu
invitaste.

Empresa invitada:

Hora de inicio: 11:00 Aceptad e
M

Cuando recibas una solicitud para reunién, te aparecerd en la seccién de “Reuniones”,
podras aceptarla dando click en °
podras rechazarlas dando click en @
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4 Toma de reuniones

4.1 En la seccion de “Reuniones” a lado del nombre de la empresa aparecera la opcidon “Ir a Reu-
nién”, seleccidonala y automaticamente entraras a la rueda virtual de negocios, donde utilizaras
tu cdmara y audio.

Grean inwiada

4 kings

presbierieie 11:00 Aowptada o
= @



4.2 Por correo electronico 30 minutos antes de la hora de tu cita, también recibiras el enlace de
conexion.

)

4.3 Si no has recibido el correo con el enlace de conexién y no tienes la opcidén de “Ir a Reunién”,
consulta a REDCA enviando un correo a info_redca@sieca.int.

4.4 También puedes utilizar la aplicacion movil.
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INFORMACION ADICIONAL:
Recuerda validar las siguientes especificaciones técnicas previo a tus reuniones:
® Bocina * Micréfono e Camara web

Dependiendo de tu computador, los mejores navegadores son:

Safari para Apple ¢§ Google Chrome




