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Es el Sistema Integrado de Capacitacion del Instituto Latinoamericano
PXCNI-Y-T ] [c{oy.wall v del Caribe de Planificacion Econdmica y Social (ILPES) de CEPAL.
Este sistema fue creado con el fin de facilitar el proceso de registro y
postulacion en linea a la diversa oferta de cursos del Instituto.

Es en este espacio donde se almacena toda la informacion referente a
los cursos y sus participantes.

¢, Como puedo ingresar

1. Através de la pagina Web del ILPES al SIGCA?
www.eclac.orgl/ilpes
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2. o ingresando directamente al sistema
http://sigcaportal.cepal.org

Usuario Registrado:
CURSOS ILPES 2012 EN PERIODO DE POSTULACION

Listado de Cursos ILPES afio 2012, Para postular debera registrarse. Este proceso se realiza una sola vez v,
con ello, podrd postular a los cursos gue desee. 51 ya se tiene un usuario v contrasefia debe ingresar con ellos Cnntraseﬁa::l

para postular, (sigea@cepal org)
S

Sino recuerda su Clave, haga
clickagui:

Municipalizacion de los Objetivos de Desarrollo del Milenie (ODM) - Registro Nueves Usuarios
2011

- ’ istrese
i . : aqui

VIl version del Curso a distancia flunicipalizacian de los Objetivos de Desarrollo del Hoticias
Milenio (OOMW), Fortalecimiento de las capacidades a nivel local v diagnostico del
cumplimientn.  Sus objetivos  especificos son los stauientes: *Comprender la
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¢ Qué pasos debo seguir para postular?

1. Una vez que haya ingresado al portal SIGCA, debe hacer click en el r
botén anaranjado que dice “Registrese aqui”. egistrese
. _ . aqui

- Si usted ya se encuentra registrado, solo de hacer click en el

botdn “Ingresar”, donde se solicita su nombre de usuario y con-
trasefia, para luego postular.

®Ihgresar

2. Al ingresar al sistema, se desplegara una pantalla con el formulario
de antecedentes. En esta seccion, es fundamental que el postulante
entregue toda la informacion requerida.

0

Registro

* Atributos Obligatarios

Datos Personales

Ingrese su Mombre y Apellidos tal como aparecen en su documento de ldentificacidn

* Mombres: | | . Compl_e’tar toda |a
“apelida, | 4| informacion requerida.
Paterno:
* epellido |

raterna: Mo aplica

= génern: OFemenino | Ohasculing |

* Fecha de —
o | |f | |.f | | [ddfmm{ aaaa)
Macimiento:
" Pais de .
Lo Selecoione L
Macimienta:
El e-mail ingresado debe ser valido y encontrarse activo, Este e-mail serd su Mombre de Usuario para Ing rese CorreCtamente

acceder al Sistema. H
su e-mail. Es en
* a-mail: | | /

esta direccion donde

* R _| . . r
ou oomal | recibira toda la
informacion del curso.
Ubicacién \_ -

* Direccon: | |

3. Una vez haya completado sus datos en la ficha, presione el boton “Guardar”,
de esta forma sus datos seran almacenados en el sistema.

Guardar

Luego de presionar el boton guardar aparecera el siguiente mensaje

Su Registro ha sido exitosol! A continuacion
puede agregar su fotografia y/o curriculum.

@ Revise su cuenta de correo electronico para
obtener su Clave y acceder a las postulaciones
en-linea.

 Cerrar
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4. En esta etapa usted puede verificar que los datos de registro ingresados son los correctos y lo
mas importante, puede realizar el cambio de clave por una que sea facil de recordar por usted.
Primero debe cerrar la ventana anterior e ir directamente al botén “Cambio Manual de contrasefia”

Cambio Manual de Conirasena

Aparecera la ventana para cambio de clave donde usted debe ingresar su nueva clave (2 veces)
elegida por usted, tal como se indica en la siguiente imagen:

Cambio Manual de Contrasefia

* Nueva Confrasefia: | |

* Re-Ingrese Mueva I |
Contrasefia: |

e

5. Debajo del botén guardar (posterior a la primera vez en que guardamos los datos) aparecen ahora
disponibles las casillas para adjuntar su Curriculum vy si lo desea su foto de perfil como se muestra
en la siguiente figura:

o

| Seleccionar archivo | Mo se eligio archive

Ingresar
Fotografia:

Curriculun: | Seleccionar archivo | No se eligid archivo

Por medidas se seguridad, el
sistema solo acepta archivos en
formato GIF, JPG, PDF y TIF de un tamaro maximo
de 300 kb.

Terminado todo este proceso ya nos hemos registrado completamente en nuestro portal SIGCA. Es
importante destacar que en este proceso de registro también podemos seleccionar la casilla “Deseo
recibir informacién” que lo suscribe a nuestro newsletter que enviamos informando de la apertura de
cursos y seminarios durante el afio.

6. Revise su casilla de correo electrénico. Recibira un mensaje con su nombre de usuario y con-
trasefia. El nombre de usuario sera el correo electrénico proporcionado por usted.

Toda la informacion ingresada en su registro
puede modificarla desde “My Portal” accediendo
con los datos de usuario y contrasefa
registrados en nuestro portal.
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7. Ahora debe volver ingresar al portal SIGCA, pero esta vez debe ingresar en la seccion de Usuario
registrado, con su correo electréonico como usuario y la contrasefa asignada.

Usuario Registrado:

CURSOS ILPES 2012 EN PERIODO DE POSTULACION

Listado de Cursos ILPES afio 2012, Para postular debera registrarse. Este proceso se realiza una sola vez v,

con ello, podrd postular a los cursos que desee, 5iya se tiene un usuario v contrazefia debe ingrezar con ellos Cnntraseﬁa:
ara postular. [sigca@cepal.or:

e

Sino recuerda su Clave, haga

clickagui:
Municipalizacion de los Objetivos de Desarrollo del Milenio (ODM) - Registro Nueves Usuarios
2012
cio del Co istrese
aqui
Wil versidn del Curso a distancia Municipalizacidn de los Objetivos de Desarrollo del Hoticias
Milgnio (ODML). Fortalecimientn de las capacidades a nivel local v diagnistico del
cumplimiento. Sus objetivos especificos son los siguientes: *Comprender la Se encuentra disponible la
importancia de los ODW *ldentificar v manejar los elementos basicos acerca de la seceidn web del Provecto sobre
VIl Versidn Metodologia de  diagnostico a  nivel municipal *ldentificar laz  disparidades Muncipalizacion de los ODM

8. Una vez que haya ingresado sus datos, los botones presentes en cada uno de los cursos se
activaran quedando de color verde.

ﬁ Haorme

Mend

CURSOS ILPES 2012 EN PERIODO DE POSTULACION = Mi Portal

=» Cambiar Contrasefia
= Editar Registro

Listado de Cursos [LPES afio 2012, Para postular deberd registrarse. Este proceso se realiza una sola wez v,
can ello, podra postular a los cursos que desee, Siva se tiene un usuario v contrasefia debe ingresar con ellos
para postular. (sigca@cepal.org)

Moticias

Se encuentra abierta al puablico
la ion web icipalizacid

Municipalizacion de los Objetivos de Desarrollo del Milenio (ODM) - eSO RE G EHe
20112

marca del Proyecto
"Fortalecimiento de la capacidad
de los gobiernos locales en
América Latina para abordar
asuntos criticos derivados de
los ODN™

Wl wersian del Curso a distancia Municipalizacidn de los Objetivos de Desarrollo del
Milenio [OD). Fortalecimiento de las capacidades & nivel local w diagndstico del
cumplimiento, Sus objetivos  especificos son los siguientes: *Comprender la
importancia de los QDM *ldentificar v manejar los elementos basicos acerca de la
VIl Versién Metodologfa de  disgnostico 3 nivel municipal. *ldentificar las  dizparidades
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9. Al hacer click en el boton verde “Postular!” del curso deseado, se desplegara

su ficha personal con los datos proporcionados anteriormente. Esta vez el m
sistema le solicitara algunos datos adicionales, como antecedentes laborales, e
entre otros.

Datos Postulacidn

* Mimero de |dentificacidn:

[RUT # DMI / Pasaporte / Social Security Mumber)

Antecedentes Laborales

independiente | CJNo &plicable

* Institucidn: |
0
* Direccdn:
2ER
* Pafs: |.|\fganistén vl (
5 Gran parte de estos
uadad: W .
. datos son atributos
Hotra cludad, < obligatorios para
#ipo Srganiemas| SEeiS s o poder finalizar la
retéfone: S - D) | postulacion.
Fau: | |
* g-mail Labaral; | | \ ~
* Cargn: | |
Describa sus tareas:
2585

10. Una vez que haya completado todos los datos solicitados, debe hacer click
en el botén “Siguiente”. Luego de presionar el botén, el sistema le dara la
opcion de agregar su CV y una carta de recomendacion al final de la ficha de
postulacion (esta ultima accién es opcional).

11. Luego aparecera un recuadro con el siguiente mensaje:

Para completar su postulacion, revise sus datos

@ v presione el botdn [Postular] al final de la
pagina. 51 lo desea, puede adjuntar Carta de
Recomendacion.

< Cerrar
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12. En estos momentos, usted esta en condiciones de postular. Al hacer
click en el boton “Postular” aparecera una pantalla que le indicara el éxito de Postular
su operacion. Una vez finalizado todos estos pasos, usted ha finalizado el

proceso.

13. Bienvenido a los cursos del ILPES
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