Plataforma MOODLE de e-Learning Desde el 2005

Guia para el manejo del Portal SIGCA
(Sistema Integrado de Gestidn de Capacitacion de ILPES/CEPAL)

Bienvenidos postulantes y ex-alumnos. En esta guia podran aclarar SIGCA E
dudas sobre el manejo del portal SIGCA en los temas de:

Portal de
capacitacion

1. Editar Registro
2. Cambio de contrasefa
3. Acceso a Diplomas y Certificados

Para todos los temas, lo primero es acceder a nuestro portal (con sus datos de usuario y
contrasefa) en el siguiente enlace:

http://sigcaportal.cepal.org
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CURSOS A DISTANCIA ILPES 2014 EN PERIODO DE POSTULACION e

Listado de Cursas a ILPES aho 2014, Para postular debers registrarse. Este proceso se realiza una sola vez y, Centrasedia: sess

con ello, podrd postular 3 ks cursos que desee. 51 ya 56 tene un usuario y conbraseha debe ingresar con elias ngresar
para pestulas. {shgca®cepal org) o

51 no recuerda su Clave, haga
clickagut

Prospectiva en América Latina y el Caribe, enfogues, escuelas y
aplicaciones - 2014

Molicias

B Objetivo general es brindar un panorama conceptial ¢ intrusental de las 3

diferentes vertientes que han amentado ol persambento y b prictca de la

prospectia en Amdrica Latina y ol Caribe. S pretends asi, comprendsr ¥

vishambrar su ubilizackin como instruments de la geaBdn y Ls politicas poblices.

Loz objatias de aprendizaje son los sipulentes:

.+ Conocer lod fundsmentos tedricos, las experencias practicas v las printipales

herramientas desarrolladet por slgunit de L mis importanted eicuelss do Gul
pensamients prosped the culthadas en América Latine y &l Carlbe.
.~ Aplicar slgunas de las herramientas entregadss por las verbientes de la prospectiva presentadas en el e mncusnirs diepondie ung
curss, on particular, asia peictics o poslulacion 8
- Comprender s diferenclas bisicas de enfogque v evaluar of contexto miks sgreplads pars s wmo ¥ lon curgon ILPES medante Ui

Si no recuerda su clave de acceso, puede solicitar que el sistema le envie una nueva, en el enlace
gue dice “Clic aqui” que muestra la flecha 2 en la figura anterior o solicitarla directamente en el
correo sigca@cepal.org

Una vez que hemos accedido al sistema, en la pagina principal podemos ver el area de usuario (la
gue indica la flecha roja en la siguiente imagen) donde tenemos el menu principal para acceder a
las areas de Mi Portal, Cambio de contrasefiay Edicion de Registro.
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En la cabecera podemos ver nuestro usuario y el botén para salir de la plataforma tal como si

indica en la siguiente imagen:

-

Usuario Registrado: raiderg®gmail.com X

Mend
[ULACION etk
— =5 Cambiar Contrasefia
ceso se realiza una sola vez y, =5 Editar Registro

=llos

EDITAR REGISTRO

Desde el menu vamos a Editar Registro. Al hacer clic
accedemos al formulario con todos los datos de usuario tal
como lo indican las flechas en la imagen lateral. En este
formulario podemos actualizar todos nuestros datos de
usuario. Lo mas importante es revisar que sus nombres y
apellidos aparezcan de forma correcta, ya que esos datos
son los que se veran reflejados en el diploma vy certificado
de los cursos que usted haya aprobado.

En este mismo formulario podemos ver el botén cambio
manual de contrasefia donde se puede realizar el cambio
de la clave de acceso por una que séa mas facil de
recordar por usted.

Al final de este formulario se encuentran las opciones para:

1. Recibir informacion de nuestros Newsletter. Si no
desea seguir recibiendo nuestros correos solo debe
quitar el ticket

2. Agregar los archivos de foto del perfil y Curriculum.
Primero se seleccionan los archivos con los
botones examinar y luego se selecciona el boton
Adjuntar archivos.

Una vez realizados todos los cambios, no olvide que debe
seleccionar el boton Guardar para que el sistema guarde
los cambios realizados. Debe esperar unos segundos
miestras se realizan los cambios. Una vez terminado de
actualizar sus datos, el sistema cambia de paginay lo lleva
a Mi Portal

Registro

" Atributas Obligatorios

Datos Persenales

Ingrese s Nombre ¥ Apetidos ti con en s documento de Igentificacién
* Hombres: Raidera
* Apellido
Paterno:
* apellido No Aplica
Materna: [ ws sgtica
* Género: DFemening | @Masculing |
" Fecha de
wacimionte: 13 4 01 7 2012 & (ddsmm 222a)

* pais de [ |
Hacimiento: ! g m

Vigjera

El g-mad ingrezado debe ser valido y encontrarse activo, Este e-mal serd su Nombre de Ui
acosder al Sistemsa,
* e-Mafl: raiderg@gmailcom

- Re-lngrese E -
st wnal: raiderg@gmail com

Cambio Manual

Ubicacion
* Direccdn: 3 Melipilla

Otros Datos

* Lenguaje -
. 5 Espafiol [
Primario: "

Nacionalidad: | Seleccione =]
Areas de
Interés:
Comercio Desarrollo Local

Desarrollo Regional Descentralizacién

Economia Economia Regional
MNegoci Ordenamiento Territorial
P cal Tecnologia

Deseo recibir

. i

informacidn:
D -

Ingresar -
8res: Examinar— | Ningun archivo seleccionado.
Fotografia:

Curriculum: | Examinar_ | Ningin archivo seleccionado

Por medidas se seguridad, el sist
solo acepta archivos en formato
JPG, PDF y TIF de un tamarno maximo de 300 kb.

T Adjuntar Archivos

= Obligatorios

Iral Listado de Cursos
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CAMBIO DE CONTRASENA

Como vimos anteriormente, hay dos formas de cambiar la contrasefa, desde Editar Registro
como se sefalo anteriormente y la forma mas directa es haciendo clic en el menu principal en la
opcion Cambiar contrasefia. Al seleccionar este enlace, se abre como una ventana emergente, la
pantalla para el cambio de contrasefia donde debe ingresar la nueva clave tal como se muestra en
la siguite figura:

Cambio Manual de Contrasefia

* Nueva Confrasefia:

*Re-Ingrese Mueva —
Contrasefia:

Aceplar

ACCESO A DIPLOMAS Y CERTIFICADOS

La seccion principal de nuestro portal se llama “MI Portal” que se muestra en la siguiente figura:

L i Rnphlt raeda: 1+ paferg@pnailcom ®
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En esta seccion podemos acceder a ver y editar nuestro perfil, podemos ver los cursos en los
cuales ha participado y ver las postulaciones que ha realizado. Los dos ultimos botones podemos

descargar nuestro certificado y nuestros diplomas.

Para acceder a descargar los diplomas o certificados vamos al botén respectivo y al seleccionarlo
se abre la ventana emergente donde apareceran €l o los cursos aprobados y finalizados
disponibles para bajar los archivos. En este ejemplo el alumno tiene un solo curso tal como se
muestra en la figura:

Primero seleccionamos el curso y luego vamos al botén en azul que dice Generar Diplomas. Con
esta accion, el sistema comienza a descargar el diploma en PDF. Para el certificado se realiza el
mismo procedimiento, asi podra obtener los archivos que se muestran a continuacion:

File Edit View Window Help

¥ desarrolo produc tivo

® review ( =

Poae- | B E S| 8 i

File Edit Yiew Window Help

x*

) | [or o] -

Tools |

Comment Share

R | DD O H|®ODZH -

R

Sdinice g e

...........

i RC)) /1 ‘ e Tools Comment  Share

T

i

DIPLOMA

et o e Ao

; I
o e

o, o dter pertcialn y b

Los diplomas que se generan automaticamente en SIGCA, son sélo de para aquellos alumnos que
obtuvieron como resultado de su evaluacion académica la condicion de APROBADOS.
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